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En tant que responsable de la société AM.G. SERVICES, nous recommandons a votre
entreprise

Mile BARATON Stéphanie,
qui a travaillé dans notre société du 16 juillet 1996 au 27 aolt 1999.

A son arrivée, notre société n’élait dgée que de 6 mois. Faisant preuve d’une trés grande
conscience professionnelle, elle a pris en main toute la comptabilité, le secrétariat et la

bureautique de notre société et a proposé une méthode d’organisation que nous avons adoptée.

Au til des annees, Mlle BARATON a accémpli toutes les fonctions dignes d’unc véritable
secrétaire de dircction : comptabilité, secrétariat, facturation, établissement des connaissements
maritimes et de chartes — parties, standard téléphonique, utilisation internet, dépannage des
apparcils informatiques ct télécommunications, mise au point de plaquettes publicitaires en
frangais et en anglais, anticipant souvent nos directives.

Nous lui avons fait totalement confiance dans la tenue de la comptabilité ; elle a mis au point
des documents d’elle — méme afin de toujours amdéliorer I’établissement et la présentation des
documents et donc, par 1a méme, 'image de notre société vis a vis de nos clients (ex :
connaissements gencon et liner, chartes partics gencon, cargo manifestes, listes d’équipages, ¢t
bien d autres)

I outil de travail principal de Mlle BARATON était 'ordinateur par lequel tout passait (la
trésorerie sur excel, la caisse, les tableaux de synthése d’activité en rapport avec | aftretement,

les {rais bancaires, le remboursement de la TVA, la consignation ; etc.)

Pour finir, nous pouvons dire que Mlle BARATON a fait preuve pendant ces trois années de
beaucoup d initiatives ct de professionnalisme et nous regrettons beaucoup qu’elle nous quitte
de sa propre volonté. Nous lui souhaitons nos meilleurs veeux de réussite dans la poursuite de

sa carricre professionnnelle.

ARLES, le 27.08.99




